
【教員用】MELIC にない資料の購入依頼をする 

 利用案内シリーズ No.3-3 / 2023.4 改訂 

No. 4-2 

📖 MELIC に所蔵がない資料は OPAC から購入依頼をすることができます。 

学生・教員が学習や研究に必要とする資料を、各学科の教員にご選書いただき、蔵書として購入しております。 

OPAC からの購入依頼された資料は、学科に割り当てられた予算を使用して購入します。 

所属学科の図書委員の承認後に発注いたします。 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
OPAC で検索して「該当する資料がありません」とメッセージが表示されてしまったら

【他大学検索】のタブをクリック。読みたい本の情報を確認し、タイトルをクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 右枠の中から【購入依頼（リクエスト）】をクリック。 
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💡雑誌の購入について 

雑誌は年間購読となります。雑誌の選書・見直しは年 1度(6 月頃)行います。雑誌の購入を 

希望される場合には、MELIC へご相談ください。 

教員選書(学科予算での購入依頼) 

【他大学検索】で検索しても 

情報が出ない！ 

新刊などの場合、検索結果が表示されない 

場合があります。検索画面上に表示される 

【利用者サービス】から【購入依頼（リクエスト）】

を選択し、STEP3 に進んでください。 

❓ 

指定図書・研究費・科研費購入 

指定図書・研究費・科研費購入は指定の申込用紙でお申し込みください。 ⇒「教員便覧」P.175～177 

 



 

 ログイン情報を入力する。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 資料情報・依頼者情報を入力し、申し込みをする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HOW TO OPAC NO.4-3「リクエスト確認方法」に進む⇒ 

初期パスワードはすぐに変更してください。 

悪用される恐れがあります。 

３
２ 

４
２ 

 

資料情報を入力します。 

資料情報が自動で入力されない場合には、 

手入力してください。 

ISBN がわかる場合には、 

ハイフン無しの 13 桁を入力してください。 

 
入力されている依頼者情報が正しいことを 

確認してください。 

 

メールアドレスを登録しておくと 

「資料到着のお知らせ」メールが届きます。 

メールアドレスは「OPAC 利用者サービス 

➡利用状況の確認」から確認・登録できます。 

>>メール登録は、HOW TO OPAC No.1 

「OPAC で利用者サービスを使う前に」を参照！ 

 

以下の場合は備考欄に入力してください。 

・旧版を希望する場合（原則は最新版を購入） 

・Blu-ray ではなく DVD を希望する場合 

・古書の場合 

・電子図書を希望する場合 

「MELIC に届いたらすぐに読みたい！」 

そんな時には【予約依頼】「はい」 

にチェックを入れてください！ 

資料が到着してから 30 日間は予約棚に 

取り置きをします。 

 

【申込】をクリックすると確認画面が表示 

されます。内容に問題がなければ【決定】を 

クリック。依頼が完了します。各学科の図書委員

の承認を経て発注いたします。 

　　身分 　　利用者ID

　　専任教員 　　TKH＋教職員番号

　　非常勤教員 　　TKY＋教職員番号

 利用者 ID  初期パスワード 

教職員：利用者 ID と同じ 


