
所蔵していない文献のコピーなどを他機関から取り寄せる 

【有料】OPAC から ILL 申込 利用案内シリーズ 3-3 / 2023.4 改訂 
No.５ 

ILL とは…MELIC が所蔵していない資料について、文献複写・図書貸借の申込ができるサービス 

 対象者：八王子キャンパス学生、教職員 

 対象資料：OPAC でヒットしなかった資料 ※電子ジャーナルでもヒットしなかった資料 

📜 文献複写依頼…MELIC で所蔵していない「雑誌」掲載の「論文コピー」の取り寄せ 

 費用：申込者負担。※通常 40～60 円/枚+送料+手数料。その他に基本料金などがかかる場合もあり。 

 所要日数：7 日前後。（状況により、7 日以上かかることもあります。） 

 注意！：雑誌の最新号はコピーできません。著作権法に定められた範囲内でコピー可能です。 

📖 図書貸借依頼…MELIC で所蔵していない「図書」の取り寄せ 

 費用：申込者負担。通常往復送料+書留料金。その他に梱包料や基本料金などがかかる場合もあり。 

 所要日数：2～3 週間 

 利用範囲：借受図書は MELIC 内での利用のみ。館外へは持ち出しできません。 

 利用期間：依頼先の規定による。1週間～3週間が多い。 

 注意！：雑誌や視聴覚資料、貴重書、新刊書などは借受できません。 

 

 
OPAC で検索して「該当する資料がありませんとメッセージが表示されたら、【他大学検

索】のタブをクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 
検索結果から該当の資料を選び、タイトルをクリック。画面右下の、ILL 複写依頼 

(コピー取り寄せ）または ILL 貸借依頼（現物貸借）をクリック。 

 

 

 

 
 

 ログイン情報を入力する。 

 
 

 

 

 

 
身分 利用者ID

学生 学籍番号

専任教員 TKH+教職員番号　

非常勤教員  TKY+教職員番号

専任職員 TKB+教職員番号

非常勤職員 TKZ+教職員番号
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論文のタイトルでは OPAC で検索できません。CiNii などに記載されている雑誌名、 

巻号を確認する必要があります。 ➡ 検索方法は「雑誌論文・記事の探し方」をチェック 

利用者 ID 

初期パスワードはすぐに変更してください。 
悪用される恐れがあります。 

 初期パスワード 

学生：実家の電話番号下 4桁 

教職員：利用者 ID と同じ 



 
依頼情報の画面に移動し、資料情報を入力。カラーコピーや速達での取り寄せを希望する 

場合、この画面で入力。※カラーコピーや速達はプラス料金がかかります。 
 
 

📜複写依頼の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

依頼情報を確認し「申込」、「決定」の順にクリック。申込が完了すると登録したアドレスに

メールが届く。 

 

依頼した資料が受け取り可能になったら？ 

依頼状況は【OPAC 利用者サービス】⇒【利用状況の確認】から見ることができます。 

状態が、「受取可」もしくは「借用可」になったら 1F 利用相談デスクで受け取ってください。 

料金と引き換えで資料をお渡しします。資料が到着してから 10日以内にお受け取りください。 

借用図書は MELIC 館内での利用のみとなります。学外への持ち出しはできません。 

 

P O I N T 

 メールアドレス登録 

メールアドレスを登録しておくと「資料到着のお知らせ」メールが届きます。 

メールアドレスは【OPAC 利用者サービス】⇒【利用状況の確認】から確認・登録できます。 

 
 帝京大リンクリゾルバー 

CiNii、マガジンプラス、PubMed、PsycINFO、PsycARTICLES、医中誌 Web に表示される「帝京リンクリゾルバ」

ボタンをクリックすると「MELIC での電子版の閲覧の可否」や「MELIC の所蔵の有無」がわかります。 

詳細は“How to OPAC №6「帝京大リンクリゾルバー」”で確認！ 

 

 貸借を申込む場合は「タイトル」「著者名」を必ず入力 

してください。 
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📖貸借依頼の場合 

複写を申込む場合は「論文名」「論文著者名」「書誌 

事項(掲載誌名)」「巻号」「ページ」を必ず入力して

ください。 
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